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Bedienungsanleitung des Web Interfaces von ListServ Lite (17.0)

1. Beschreibung des Dienstes ListServ

Der Service ListServ dient zur zentralen Verwaltung von Mailinglisten an der Universitat Bayreuth. Die
Verwaltung beinhaltet die Administration der Co-Administratoren, Mailinglisten-Moderatoren und der
Abonnenten. Die Administration der Listen kann uUber das Webinterface (https://www.listserv.uni-
bayreuth.de/cgi-bin/wa) oder per Mail erfolgen. Im Folgenden sind die wichtigsten Funktionen aufgezeigt.

2. Funktionsweise der Mailinglisten

Der ListServ Dienst dient als Verteiler von E-Mails an Abonnenten bzw. Mitglieder einer Mailingliste, wobei
jede Mailingliste eine eigene Emailadresse besitzt. Sobald eine E-Mail an die Mailinglisten-Adresse gesendet
wird, wird diese an alle Mitglieder weitergeleitet. Die Emails konnen von den Administratoren und
Moderatoren zuriickgehalten und bestatigt werden, bevor diese an alle Mitglieder gesendet wird.

3. Beantragung oder Anderung eines E-Mail-Verteilers
Neue E-Mail-Verteilerlisten kdnnen lber ein Formular beantragt werden:
https://www.its.uni-bayreuth.de/pool/ITS PDF/Ordnungen Formulare/Formular Maillingliste.pdf

Bitte lesen Sie den Antrag sorgfaltig und geben Sie alle notwendigen Daten an.
Grundsatzlich kann zwischen 3 Arten an Mailinglisten unterschieden werden:

e Private Listen
e Editierte/ Moderierte Listen
e Verteilerlisten

Die genauen Unterschiede der jeweiligen Listen entnehmen Sie bitte dem Antragsformular.

4. Registrierung

Die Registrierung fir den ListServ Dienst konnen sie auf der Seite https://www.listserv.uni-bayreuth.de/cgi-
bin/wa?GETPW1=&X=&Y= vornehmen. Sie erhalten im Anschluss eine Bestatigungsmail, um die Registrierung
abzuschlieBen. Alternativ konnen Sie die Schaltflache auch iber das Webinterface erreichen:

A LSTSERV > egin @

Log In to access the LISTSERV web Interface

16 Liste ARITHMETICGEMOMETRY [
290 Liste BAY-LV:

1056 Liste BVB-INFO:

7% Liste INTERESSIERTE-FSAW

70 Liste LEHRMAILNEWSLETTER:

£ Liste SFX-LISTE:

s . Abbildung 1: Registrierung tber das
Weblnterface von ListServ 17.0

@ Lists por Page:
50 T Update


https://www.listserv.uni-bayreuth.de/cgi-bin/wa
https://www.its.uni-bayreuth.de/pool/ITS_PDF/Ordnungen_Formulare/Formular_Maillingliste.pdf
https://www.listserv.uni-bayreuth.de/cgi-bin/wa?GETPW1=&X=&Y=
https://www.listserv.uni-bayreuth.de/cgi-bin/wa?GETPW1=&X=&Y=

- UNIVERSITAT
IT-SERVICEZENTRUM UNIVERS!)

5. Ansichten und Navigation
Grundsitzlich gibt es zwei Ubersichtsmeniis — , List Management“ und ,,Subscriber Options*“:
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Abbildung 2: Ubersicht der Benutzermeniis

Die Subscriber Optionen sind sofort nach der Registrierung freigeschalten. Hier kénnen Sie lhre Abonnements
von Emaillisten steuern, wie beispielsweise sich aus Emaillisten austragen oder eintragen, sowie ihren ListServ
Account verwalten. Beispiele hierfiir sind die Anderung des Passworts oder die Ansicht des ListServ Kontos zu

andern:
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Abbildung 3: Ubersicht des Benutzermeniis "Subscriber Options"

Der Unterpunkt , List Management” wird freigeschalten, sobald Sie als Administrator, Co-Administrator oder
Moderator einer Emailverteilerliste eingetragen sind. In Punkt 6 werden die einzelnen Unterpunkte zur

Listenverwaltung genauer aufgeschlisselt.
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6. Verwaltung von E-Mail-Verteiler Listen
Die wichtigsten Meniipunkte der Listenverwaltung sind in Abbildung 4 gekennzeichnet.

'~ List Management Dashboard
1 - 6 ¢;) Viewlistand moderation details at a glance
.
A
27
. Y
37 _ e
W List Report: moderation on any lists that you have selected
———————— for this report and for which you are listed as a
a . moderator. Follow the *Customize Report" link
4 to select the lists that you want included in
L F3 this report.
e
@ Report Format:
Table v| Update
&

Customize Report
ListName =« Subscribers ¢ Owner + Subscription ¢

Abbildung 4: Ubersicht der administrativen Meniis fiir Mailinglisten

1. List Dashboard — Gibt eine Ubersicht (iber alle administrieren Emailverteilerlisten.

2. List Moderation — Fihren Sie eine moderierte Liste, missen in diesem Menlipunkt erhaltene
Nachrichten bzw. Emails bestdtigt und gegebenenfalls modifiziert werden, bevor diese an die
Abonnenten verteilt wird.

3. List Konfiguration — Hier kénnen allgemeinen Einstellungen einer Liste vorgenommen werden. Dies
umfasst alle im Antrag aufgelisteten Eigenschaften einer Verteilerliste. Hier kbnnen Sie unteranderem
zusatzliche Co-Administratoren und Moderatoren definieren.

4. Subscriber Management - Hier kdnnen Sie Abonnenten zu einer Liste hinzufligen, entfernen oder
verwalten. Es gibt die Moglichkeit spezielle Anzeigeoptionen fiir individuelle Abonnenten zu
definieren.

7. Kontakt und Fragen
Falls Sie Fragen, Probleme oder Anregungen fiir weitere Anleitungsinhalte haben, wenden Sie sich bitte an:

Postmaster@listserv.uni-bayreuth.de

Oder an folgende Personen: an Herrn Forster (Tel.: 55-3144) oder Herrn Bahr (Tel.: 55-3152).

Dr. Johannes Forster Dr. Martin Bahr

E-Mail: johannes.foerster@uni-bayreuth.de E-Mail: martin.bahr@uni-bayreuth.de
Telefon: 0921 55 3144 Telefon: 0921 55 3152

8. Links

Eine genaue Anleitung und Beschreibung finden Sie unter folgendem Link:
http://www.lsoft.com/resources/manuals.asp?filter=listserv
http://www.lsoft.com/news/techtipLSV-issue5-2019.asp
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