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NEUER WORDKURS FUR
ANWENDER/INNEN

Aufgrund der hohen Nachfrage fur die ersten vier Kurstermi-
ne im September werden im November vier weitere Schu-
lungstermine wie folgt angeboten:

Jeweils Mittwochs von 09:00 bis 12:00 Uhr

08.11.2017, 15.11.2017, 22.11.2017, 29.11.2017

Die Anmeldung erfolgt wie bisher tber das e-Learning Sys-
tem der Universitat Bayreuth unter:

gr.uni-bayreuth.de/wordkurs

Fur den gewlnschten Termin ist eine Eintragung im Kurs
unter dem Punkt , Terminauswahl November 2017 erforder-
lich. Um die Arbeit in Kleingruppen weiterhin zu ermoglich
sind maximal 10 Teilnehmer/Innen pro Kurstermin moglich.

WER KANN TEILNEHMEN?

Der Kurs richtet sich primar an Anwender/innen im Sekre-
tariatsbereich, die bereits mit Word arbeiten. Aktuell steht
der Kurs ausschlieflich flr Beschaftigte der Universitat zur
Verfligung. Studierende konnen sich daher nicht anmelden.

Der inhaltliche Aufbau ist jedoch so gestaltet, dass Anwen-
der/innen aller Niveaustufen davon profitieren kdnnen und
sowohl Textverarbeitungsprofis, wie auch normale Durch-
schnittsanwender/innen von den gezeigten Tipps und Kniffen
profitieren.
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THEMEN DIESES KURSES

Ziel dieses Kurses ist es, verschiedene Funktionen und Ein-
stellungen von MS Word zu zeigen, die oft etwas versteckt
liegen, aber die tagliche Arbeit mit diesem Programm sehr
erleichtern kdnnen. Themen dieses Kurses sind unter ande-
rem:

+  Ntzliche Tastenkombinationen und Shortcuts
+  Statuszeile und Symbolleiste anpassen

«  Effektives Arbeiten mit wiederkehrenden Texten (Zwi-
schenablage,Autokorrektur, Schnellbausteine, Doku-
mentvorlagen)

+ Lastige Autokorrektureinstellungen andern

«  Grundlagen der Serienbrieferstellung

WEITERER TERMIN:

CMS Schulung

Dienstag, 17.10.2017
09:00 — 11:30 Uhr

Montag, 13.11.2017
09:00 - 11:30 Uhr

Anmeldung per E-Mail an:
oliver.gschwender@uni-bayreuth.de
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turnitin &)
SCHULUNG

Nach der Einfiihrung des Plagiatserkennungstools Turnitin
zum Sommersemester 2017 steht nun die intensive Evalua-
tionsphase an. Auf Basis der Erfahrungen die jetzt wahrend
des Wintersemesters gewonnen werden, wird im Frihjahr
von der Hochschulleitung uber den weiteren Einsatz ent-
schieden.

www.turnitin.com/de

Wir haben wieder Frau Claudia Mozley von Turnitin gewin-
nen konnen, die vor Ort mehrere Workshops zum Umgang
mit Turnitin anleiten wird. Die Kurse sind nicht nur flr
Dozierende, die mit Turnitin bis jetzt noch nicht gearbeitet
haben, sondern auch zum Erfahrungsaustausch gedacht,
sowie fiir technische Fragen die bei der bisherigen Nutzung
aufgetreten sind.

Die Workshops finden am 10. Oktober 2017 im Compu-
terraum FAN B 1.01 statt und dauern jeweils ca. 90min.
Bitte melden Sie sich ber den e-Learning-Kurs ,Plagiats-
erkennungstool Turnitin® fir einen der Workshops an. In
dem e-Learning Kurs finden Sie unter anderem auch Links

IT-SERVICEZENTRUM
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Wir kiimmern uns

zu Anleitungen, eine Handreichung fir Lehrende und eine
kleine FAQ, die im Laufe der Zeit weiter wachsen wird:

gr.uni-bayreuth.de/turnitin

Die geplanten Themen:

*+  Oberflache von Turnitin

*+  Schnelleinreichung

+ Aufgaben flr Studierende stellen (Hinzuflgen von Stu-
dierenden, Abgabeeinstellungen flr Arbeiten)

*  Masterkurs (mehrere Korrektoren)

+  Ergebnis der Dokumentanalyse

Lehrende, die noch keinen Turnitin-Zugang haben, schrei-
ben bitte flir die weitere Registrierung eine dienstliche
E-Mail an turnitin@uni-bayreuth.de.

DIE DATEN IM UBERBLICK:

10. Oktober 2017, Computerraum FAN-B 1.01
(max. 20 Teilnehmer)

. Workshop ab 8:30 Uhr

. Workshop ab 10:15 Uhr

. Workshop ab 12:30 Uhr

. Workshop ab 14:15 Uhr

. Workshop ab 16:00 Uhr (Bei Bedarf auch in Englisch)

Anmeldung erforderlich!
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DFEN-TERMINPLANER
EINFACH UND SCHNELL
TERMINE ABSTIMMEN

Der Verein zur Forderung eines deutschen Forschungsnetz
e. V. (DFN) ist eine selbstverwaltete Organisation, die in
Deutschland wissenschaftlich-technische Voraussetzungen
fir die Errichtung eines rechnergestiitzten Informations- und
Kommunikationssystems fur die Forschung auf der Basis 6f-
fentlicher Ubertragungsnetze schaffen will.

Eine haufige Aufgabe in der taglichen Arbeit ist das Koordi-
nieren von Terminen und Veranstaltungen. Seitens der ge-
planten Teilnehmer besteht dabei oft der Bedarf, iber eine
allgemein zugangliche Plattform zun&chst eine Abstimmung
zu moglichen Terminen durchzufiihren.

Mit dem DFN-Terminplaner stellt der DFN-Verein ein Hilfs-
mittel zur Abstimmung von Terminen bereit. Der DFN-Ter-
minplaner schenkt dabei insbesondere dem Datenschutz so-
wie der Datensparsamkeit hochste Beachtung und verzichtet
damit bewusst auf das eine oder andere Komfortmerkmal.

So kann der DFN-Terminplaner ohne Anmeldung genutzt
werden. Auch werden beim Zugriff auf den DFN-Termin-
planer keine IP-Adressen gespeichert. Alle Daten der Ter-
minplanungen werden ausschlieRlich in Deutschland beim
DFN-Verein gespeichert, nicht an Dritte weiter gegeben und
fir keinen anderen Zweck auler der jeweiligen Terminpla-
nung verwendet. Zu jeder Terminplanung muss daruber hin-
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aus ein Ablaufdatum angeben werden, zu dem die betreffen-
de Terminplanung inklusive aller dazu eingegebenen Daten
automatisch geléscht wird.

Der DFN-Terminplaner kann von Studierenden und Beschaf-
tigten der Universitat Bayreuth kostenfrei genutzt werden.

Das IT-Servicezentrum hat den DFN-Terminplaner fir Sie
getestet und méchten lhnen diesen an dieser Stelle gerne
als datenschutzfreundliche Alternative zu Doodle empfehlen.
Nachfolgend haben wir eine Anleitung flr Sie zusammenge-
stellt.

Weitere Informationen iber DFN unter:

www.dfn.de

UNIVERSITAT
BAYREUTH
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ANLEITUNG:
DFN-TERMINPLANER

Starten Sie Ihren Internetbrower und geben in die Adress- Aus der Liste, die sich nun 6ffnet, wahlen Sie die Universitat

zeile folgende Internetadresse ein. Bayreuth aus. Sollte diese nicht an erster Stelle stehen,
_ konnen Sie unten in die Suchmaske "Universitat Bayreuth"

abstimmung.dfn.de eingeben und dann auswahlen.
Beachten Sie, dass Sie die Adresse ohne www. eingeben Geben Sie nun Ihre persénliche Benutzerkennung und lhr
mussen. Passwort ein.

Experten-Modus » Startseite — e = Anmelden bei DFN Terminplaner

Willkommen beim DFN Terminplaner (Foodle)

s\nee":z;eﬂl‘vcr:eé;r:\‘;e;;séz:n Forschungsnetz. Der DFN Terminplaner kann btxxxxxx‘

Sie sind noch nicht angemeldet.

Passwort

Neue Abstimmung erstellen

[E] Anmeldung nicht speichern

Wahlen Sie oben rechts den Button "Anmelden" aus.

[ Lésche die friihere Einwilligung
zur Weitergabe Threr Informationen
an diesen Dienst.

Deutsches
Forschungsnetz

angewandte Wissenscnaften Ansbach oo &
2 ANSBACH

o =
P [ Hocrschle ur angevandte Wisensehtian Arsbch |

B Germany 110 k)

Sollten Sie weitere Informationen zur Benutzerkennung
bendtigen, besuchen Sie unsere Homepage unter:

www.its.uni-bayreuth.de

ion bestimmen und Anbleter in der Nahe anzeigen E;> Dlenste & Zuga nge
terin Germany ~ Zeige alle Lander . c;> Benutzerkennung

lT—SERVICEZvlgNTRUM @ ENXEE?HM
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ABSTIMMUNG ERSTELLEN EINRICHTEN

Wahlen Sie nun den Button "Neue Abstimmung erstellen”. 1. Legen Sie fest, welche Art der Abstimmung Sie durch-
pene  fuhren mochten. Sie konnen Uber Terminvorschlage ab-
st sarete s s 2w stimmen lassen oder Uber sonstige Vorschlage. In diesem

Deutsch | English

Gruppen permichst Beispiel werden wir Gber Terminvorschlage abstimmen.

& TS Anwenderbetruung Léauft ab in einem Tag @
Team Besprechung

Willkommen beim DFN Terminplaner

Der DFN Terminplaner ist ein Hilfsmittel zur Erstellung von Abstimmungen fur

die Teilnehmer am Deutschen Forschungsnetz. Der DFN Terminplaner kann

unentgeltiich genutzt werden Gruppenverwaltung.
Mon 2. Oct 10:00 (Tentative) [‘@

S o e s Cuta il e+ st ) = 2. Geben Sie an, welche Antwortmaéglichkeiten Sie lhren

Mon 2. Oct 15:30 (Tentative) [

: Nutzern geben mochten.

Wed 4. Oct 12:00 (Tentative) [B

Wed 4. Oct 1315 (Tentative) [

3. Achten Sie darauf, die richtige Zeitzone auszuwahlen.

BESCHREIBUNG FESTLEGEN 4. Wahlen Sie ein Datum aus, Sie kdnnen verschiedene

Uhrzeiten vorschlagen. Sollten Sie weitere Datumszeilen

Nun legen Sie zuerst einen Namen fiir lhre Abstimmung bendtigen klicken Sie auf "Eine weitere Tagesspalte hinzu-
fest. Als nachstes legen Sie ein Ablaufdatum fest. Zu fugen".

diesem Datum endet die Umfrage und die Terminumfrage - .
. : . ] 5. Darunter sehen Sie die Vorschau Ihrer Terminliste.
inklusive aller Daten werden automatisch geldscht.

6. Klicke Sie auf den Button "weiter >>3. Veroffentlichen".

Klicken Sie auf den Button "Weiter>> 2. Einrichten". DEN

DFN Experten-Modus » Startseite » Erstellen Aomelden
Deutsch | English
Experten-Modus » Startseite » Erstellen Abmelden Neue Abstimmung erstellen
Deutsch | English
Neue Abstimmung erstellen 1. Beschreiben \ 2. Einrichten \ 3. Versffentichen | Gruppen
“ 1. Beschreiben ‘ 2. Einrichten 3. Veroffentlichen | Gruppen Welche Art von Abstimmung mochten sie durchfuhren?

schiage abstimmen lassen
Legen Sie einen Namen und ein Ablaufdatum fur ihre Abstimmung fest. Optional konnen Sie auch eine Beschreibung hinzufiigen. orschlage abstimmen lassen

Name Welche Art von Antwortméglichkeiten mochten sie dem Nutzer geben?

© 3a/Nein/Vielleicht

© 3a/Nein (Der Nutzer bekommt eine Checkbox um Zustimmung oder Verfiigbarkeit anzugeben)
Ablaufdatum

Wahlen sie ihre Zeitzone

Das Ablaufdatum legt fest, wann eine Abstimmung geschiossen wird. Nach dem Ende der Abstimmung sind keine Anderungen oder neuen Eintrage mehr
mogiich. Zwei Wochen nach dem Ablauf wird die Abstimmung inklusive aller zu ihr gemachten Eingaben geloscht. Europe/Beriin
Zeiten kénnen konkrete Termine (zb 10:00 oder 15:00) oder auch Zeitspannen sein (zb 12.00-14.00)
Format: YYYY-MM-DD HH:MM
. . os- = 1o " . Diese Unrzeiten fiir alle Tage verwenden  Zeit hinzufiigen
Beschreibung (Optional) foroo28 foeo @530 @ [isas @
Das Textformat im Beschreibungsfeld ist Markdown. Dies ist eine einfache Auszeichnungssprache. Sie kénnen auch einfaches HTML verwen den. Zwei [2017-10-02 fos:1s @ [12:00 @ [zeit [3) Zeit hinzufugen
Zeilenumbriiche erzeugen einen neuen Absatz.
mmmmse | Bl | ZE He &£ Eine weitere Tagesspalte hinzufiigen
Vorschau
Sobald Sie mit inrer Abstimmung zufrieden sind, kannen Sie im dritten Schritt ihre Angaben priifen und die Abstimmung verdffentiichen.
Terminbesprechung
20170328 [ 2017-10-02 |
N I Aldualsiert
@‘ ame | 1000 [ 1830 | 1845 | os1s | 1200 | e
| Erika Mustermann Kommentar hinterlassen [ | [ [&] &] O [ abschicken |

Weiter » 3. Verdffentichen

Weiter » 2. Einrichten

IT-SERVICEZENTRUM @ EEJXEE?”AT
[ Wirkimmemuns|

Wir kiimmern uns
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VEROFFENTLICHEN Iq unserem Beispiellwerden wir den Teilneh.r.nern ei.ne
Einladung per E-Mail zukommen lassen. Wahlen Sie also
Nun sehen Sie nochmal eine Vorschau lhrer Abstimmung. "Kontaktdaten erstellen".

Priifen Sie Ihre Angaben und klicken Sie anschliefend

"Abstimmung jetzt erstellen”. -

DFN Experten-Modus » Startselte » Team it Tabelenkalkulation ofinen ) (_Abstimmung andem ) (Gruppen ) (_Einstellungen ) (_Abmelden
Deutsch | English
Experten-Modus » Startseite » Erstellen Abmelden Team Besprechung p N
Deutsch | Engiish @ Dieser Foodle hat ein Ablaufdatum
Neue Abstimmung erstellen 2017-09-30 16:00 (4uft ab in 2 Tagen)
3. Verdffentlichen | Gruppen
Meine Antwort  Alle Antworten  Diskussion (0 Eintrage) | Verteilen | Einladen ‘ Gruppen  Loschen ‘

Vorschau

Kontaktlistensuch:
Falls Sie mir Threr Abstimmung noch nicht zufrieden sind, konnen Sie ber die Reiter im oberen Bereich samtliche Parameter erneut verandern. ontaktiistensuche

Team Besprechung Kontakte suchen um sie der Abstimmung hinzuzufugen, oder Teilnehmer durch die Eingabe der E-Mail Adresse einladen.

— } — z‘mgsrn‘a = } zmsgw } — ‘5?7‘4“{32510 = } Aktualisiert ‘ #1Ts Anwenderbetruung [ Kontaktiisten erstellen 1 @
Kommentar hinterlassen [ | [ | [ | 5] '8 B8] 8 [ 8 [bschicken]

Eingeladene Kontakte

Nutzer die schon an der Abstimmung teilgenommen haben.

en konnen Sie die Abstimmung jetzt veroffentiichen.

| Legen Sie nun eine neue Gruppe an, in der Sie mehrere
e et e s E-Mail Kontakte speichern, welche Sie auch fiir kiinftige
Abfragen verwenden konnen.

E-MAIL KONTAKTE HINZUFUGEN DFN

Im nachsten Schritt kdnnen Sie weitere Kontakte hinzufi-
gen. e - o

Bitte teilen Sie uns

Deutsch | English

Probleme mit

Hier gib es die Maglichkeit, den Teilnehmern eine Einladung e o n Grgen st g
per E-Mail zukommen zu lassen, einen Link zu versenden

oder die Abstimmung via |-Frame auf der eigenen Home-
page einzubinden.

ihrar Ahctimminn

Geben Sie einen beliebigen Namen fur lhre Gruppgg; und
klicken dann auf "erstellen".

DFN

it Gfinen Abstimmung andem Gruppen Einstellungen Apmelden

Experten-Modus » Startseite » Team

Deutsch | English
Team Besprechung

Dieser Foodle hat ein Ablaufdatum
2017-09-30 16:00 (1&uft ab in 2 Tagen)

‘MemeAntwurt Alle Antworten  Diskussion (0 Eintrage) | Verteilen | Einladen  Gruppen  Léschen ‘

~ Eine Einladung verschicken ‘

Kontakte einladen

» Einen Link verteilen

» Fagen Sie diese Abstimmung in ihre Seite ein

lT—SERVICEZvEVNTRUM @ EEJXEE?”AT
[~ Wirkimmemnuns]




E dochss » Strtssie s
Gruppen Teamsitzung
E 2ur Gruggsesens
& Teamsitzun
e L ECiudia W |5 Cladia v Guni-aymuth de)
Hews Gruppes enselien TR
[Ermel [ Komtktiie boechen [Were Sie die Kontaknists Kscren, giot es keine

Mol kel 038 weder neusieien

Tedlnehmer sinladen

Tesimehmer die aul diesen Link Micken, werden aulomaisch aks
Guppenmigkeder rnzugenigt

mweu.rf-m-m.m.wmm—mwmwsesu-awmumumﬂma

>

Nun erhalten Sie einen Link, mit dem Sie Teilnehmer per
E-Mail einladen konnen. Kopieren Sie den Link und fugen
diesen in eine E-Mail Inhres regulares E-Mail Programms

eln.
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DFN

samekten
Chaudseh | English
Gruppenverwaltung

Cée Gruppenfunkaonaiial des
Termincianers befindet sich noch im
Betastadum Bl wikn Sk urs
Frotieme mit

Durth das Organkieran von
Kontakten In Gruppen, il es magich
SLPNE LN BiNfACN visle Kontakie 2u
Inrer Apstmmung FinzuzITUgen
Grppermegieder kirren drel Rollen
L=

zu lhren Ergebnissen.

£ Eigentumer besiat die Gruppe
Avima Kann Wigheder

Fenzufiigen, entiamen ooer ainiaden

5 antgiieder konnen die Gruope

Enperien-bodes = Sarseia

Willkommen beim DFN Terminplaner
Der DFN wianer st &in

Gruppen

N ALtmmrgen K
die Teinehmer am Dewtschen Forschungsnetz. Der DFH Teminplaner kann
unenigemich genuizl wesen

Sie sind erfaigraich als Claudia Wik (Saotia.s
angemsidet

fma-bayswah.de]

[ s atatwening artaten |

Wird der Link in der E-Mail bestatigt, wird man (ber die

Registrierungsseite direkt zur Umfrage weitergeleitet und

kann an der Abstimmung teilnehmen.

g

Team Besprechung
Vorschidge fir Teamsfnng

2173 Arwenderbetruung
& Teamstong

UMFRAGE AUSWERTEN

Auf der Startseite sehen Sie nun eine Ubersicht lhrer Um-
fragen. Durch klicken auf den Umfragenamen, gelangen Sie

DFN

Crupgen Enstalingen RN
Dautech | Englisl
Demnachst
Lént 3 in dn 2m ,\g

Team Beapreching

GRgEErE ARG

Ll 30 in einem Tag .\ﬂ
Team Bespreching

Lt 30 in 2 Tagen .\ﬂ

Team Besprechung

| KCendar e [show
moee |

Vo P e v e e [ AR

Sie kdnnen in Ihrer Gruppenverwaltung sehen, welche

Haiista Artswastan, 0¢ Haika Sehabanth SiClitia Wilkr — Erstolk von 8 Cloda Wil

Teilnehmer der Umfrage beigetreten sind.
Nun konnen Sie die Antworten der Teilnehmer einsehen und

o | den gunstigsten Termin auswahlen.

E Mok » Starfseie » Aamakien
Dautseh | Engliah
Gruppen ITS Anwenderbetruung Gruppenverwaltung DFN
IS hivienderbetning 2ur Graggersaie Die Gruppenfunkianakiat des
S Teamsitzy Temirolaners befindet skh noch im . . " W Tabe len kalKUIZNON amen Anstimmung anoem Gruppen EInstziungen Aomeiaen
sitzung SCiaudia ~me () Clmin v @uri-bayreath de] DakiaticiRga] £lo dolon i i EXpEren-ModUs » Stansefte » Team BESrecnung
e Grugpe evsielien B0 Holp s waemw (B furi-sayeath de) [JRamoved] [Promatey] | | Frobieme mit . h Deutsen | English
i ‘eam Besprechun
o BMarkus “mve + () el | Buni syt d Remove | Fromate | | DTN 835 Ogankikeen e P 9 .
| Erapel Kontakten in Gruppen, it es mogich Vorschisge fir Teamsitzung ;
2017-00-28 16:00 (1auft ab in 4h 6m)

3 Tainahmer

| Kontaigiista Mischan [Wenn Sie die Konlakaisle kschen. gibl es kere
Wogikchket diese meder heszusielien

SCReell und einfach visle Korakde 2u
Ihres Apstmmune Fnzuzungen

Grapgenmigiecr kinnen drel Rolkn
Paben

Um wieder zu Ihrer Umfrage zu gelangen, klicken Sie links

oben auf "Startseite".

lT—SERVICEZVEVNTRUM
[~ Wirkimmemnuns]

leser Foodle hat ein Ablautaatum \

alls Antworten

Meine Antwort Diskussion (0 Eintrége) | Vertsilen | Einladsn | Gruppsn | Léschen \‘
® o 20171002 20171004 B1T10-41
1830 1200 1318 15.45 20
201 Heiko © % | © V) 2 Tagen
Bciuda va- © © < © < 2Tagen
Bsrkus Lww s aiting for response Tagen
: T T
Fiineois
F-Mail Adresse =) [ [E] 2]
Hier finden Sie eine Liste der bereits vurhandene%—ndwssan Um diese E-Mail- Adressen anzuschreiben, kennen Sie die Adressen markieren, kopisren
und in das To: oder Bee: Feld ihres E-Mail-Progras influgen.

UNIVERSITAT
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Die Teilnehmer werden automatisch per E-Mail Uber den
ausgewahlten Termin benachrichtigt, wenn Sie den Haken
bei "Send a notification mail to the participants listed below
about the date and time for this event" setzen.

Klicken Sie auf den Button "Save and fix timeslot for this

Foodle".

Q DFN | o
Experten-Modus = Stamseie = Team Besprechung = Fix imesiot |
Team Besprechung
You My want 10 00 a0dtionsd normaton 10 1he desciplion. in esamgée the Bgenda for a planned mesang. H e ra u Sgeber

S —— [T-Servicezentrum
Universitat Bayreuth
Universitatsstrafie 30

95447 Bayreuth
Das Testformat m Baat;e;n:oslamswamcm (Cées isl eine eintache AUSZECNNUNGESPrache. S8 konnen auch eintac hes HTML verwenden  Zwel Zeikrambniche
S L Verantwortlicher Redakteur:
R Dr. Heiko Schoberth

4 send mal 1o the below about the dale and me for s event

& Dr Heik = aee
& Clauda e
-

www.its.uni-bayreuth.de

e— @
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