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Diese Anleitung macht Sie mit dem myFiles Desktopclient vertraut und enthalt Informationen
zu den wichtigsten Funktionen und Aufgaben.

1 EinfUihrung zur myFiles Desktopoberflache
myFiles bieten lhnen die Moglichkeit, einen Desktopclient auf Ihren Rechner (PC/Mac) zu

installieren.

Mit diesem Desktopclient konnen Sie einfach und bequem Ordner und Dateien zwischen
myFiles und lhrem Computer synchronisieren. Arbeiten Sie an einen beliebigen Standort
offline mit Ihren Dateien.

Auch der Desktopclient arbeitet mit der BT Kennung, doch dazu spater mehr.

2 Installation des Desktopclients

1. Starten Sie einen Webbrowser (wie Mozilla Firefox oder Internet Explorer).
2. Rufen Sie die URL https://myFiles.uni-bayreuth.de auf

UNIVERSITAT :
BAYREUTH IT-SERVICEZENTRUM

i KUrmimenn uns|

Benutzer-ID-

Passwort:

Probleme beim Anmelden?

Abbildung 1: Web-Login

3. Geben Sie im Feld Benutzer-ID Ihren myFiles-Benutzernamen an (BT Kennung).

4. Geben Sie im Feld Passwort Ihr myFiles-Passwort an (Passwort zur BT Kennung).
Die Schaltflache ,Probleme beim Anmelden?” ist nur anwendbar, wenn Sie ein
externer Benutzer sind und Uber eine E-Mail-Einladung zur MyFiles-Seite eingeladen
wurden, nicht flr Benutzer, die Uber eine BT-Kennung verfiigen!

5. Klicken Sie auf Anmelden.
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Abbildung 2: Download-Schaltfldche

6. Klicken Sie oben rechts auf Ihren Namen und wahlen Sie im Dropdown Meni den
Punkt ,Filr-Desktopanwendung herunterladen “ aus (Abbildung 2).

Filr Desktop-Anwendung herunterladen

By

Micro Focuses Filr-Client-Downloads

PRODUKT TYP  DOWNLOADS ANWEISUNGEN
Filr-Windows-Client Windows-x86-Client So installieren Sie die Fir Desktop-Anwendung fir Windows,
{MDS: 5afS752f721b408c8cf2f9c088e74db5) 1. Klicken Sie auf den "Windows-Client"-Link, der mit dem Betriebssystem lhrer Arbeitsstation ubereinstimmt: x88 fur 32-Bit-, x84 fur 84-Bit-Systeme.
W iconssiciient 2. Speichern Sie die Datei auf der Arbeitsstation.
MDS: 3. Offnen Sie den Installationsassistenten und fahren Sie in aus.

4. Wenn der Anmeldedialog angezeigt wird, geben Sie die vom Systemadministrator bereitgestelten Informationen ein

Details zu den Systemanforderungen und weitere Informationen zur Filr Desktopanwendung finden Sie im Dokument Micro Focus Filr Desktop-Anwendung
fur Windows-Schnellstart

Filr-0S X_Client 08 X-Client So installieren Sie die Fir Desktop-Anwendung fiir Mac:
‘ (MD5: 07044afde0212ebff77d8700786376ea)) 1. Klicken Sie auf den Link "0S X-Client”.
2. Speichern Sie die Datei auf der Arbeitsstation.
3. Nach dem Abschiuss des Herunterladens wird der
4. Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung usw. wie erforderich.
5. Wenn der Anmeldedialog angezeigt wird, geben Sie die vom Systemadministrator bereigestelten Informationen ein

Details zu den Systemanforderungen und weitere Informationen zur Filr Desktop-Anwendung finden Sie im Dekument Kurzanleitung fir Micro Focus Filr
Deskiop-Anwendung fir Mac.

Filr mobile Clients Sie kbnnen die Micro Focus Filr So installieren Sie die Filr Mobile-App fir Ihr mobiles Gerét
Mobile-App aus folgenden Stores 1. Suchen Sie in Ihrem beverzuglen App-Store nach “micro focus filr
kostenlos 2. Befolgen Sie die Anweisungen im Store und installieren Sie die Filr-App.
direkt auf Ihr mobiles Gerat hert 3 Sie den Bers und die sonstigen Informationen, die Sie vom Systemadministrator erhatten haben, um auf Fir zuzugreifen
a Amazon Store ‘Weitere Informationen zu den Filr Mobile-Apps finden Sie im Dokument Kurzanleitung fir Micro Focus Filr Mabile-App.

Apple App Store

e Blackberry App World
; Google Play
""“‘ Samsung Apps

Abbildung 3: Download-Menti

7. Es offnet sich nun ein Fenster, auf dem die Sie die fiir Ihren Rechner passende Version
des Desktopclients auswahlen kénnen (Abbildung 3). Klicken Sie auf den fir Ihren
Rechner passende Version des Desktopclients.
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Offnen von MicroFocusFilrSetup-x64-3.2.exe

Sie michten folgende Datei Gffnen:

[5Z] MicroFocusFilrSetup-x64-3.2.exe

Vom Typ: Binary File (21,7 MB)
Von: https://myfiles.uni-bayreuth.de

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen

Abbildung 4: Installationsdatei speichern

8. Sie werden nun aufgefordert, die Installationsdatei des
herunterzuladen (Abbildung 4).

Desktopclients

ﬁ Micro Focus Filr-Setup —

Micro Focus Filr

auf "Weiter”™, um den Vorgang fortzusetzen, oder auf
“Abbrechen”, um den Setup-Assistenten zu beenden,

Micro Focus Filr

Willkommen beim Setup-Assistenten von

Micro Focus Filr wird auf dem Computer installiert. Klicken Sie

>

Zuriick ‘ Abbrechen

Abbildung 5: Installationsprogramm Willkommensseite

9. Offnen Sie den Speicherort, an den Ihr Browser die Datei heruntergeladen hat und
flihren Sie einen Doppelklick auf die Installationsdatei des Desktopclients aus. Es 6ffnet

sich ein Fenster. Klicken Sie hier auf ,,Weiter” (Abbildung 5).

Seite 4 von 12

Micro Focus Filr Desktopanleitung 1.4



myFiles Desktopanwendung Kurzanleitung

Vi

UNIVERSITAT N
BAYREUTH

ﬁ Micro Focus Filr-Setup -

Lizenzbedingungen
Lesen Sie die nachfolgenden Lizenzbedingungen aufmerksam durch

Micro Focus Filr 3
Endbenutzer-Lizenzvereinbarung

BITTE LESEN SIE DIESE VEREINBARUNG SORGFALTIG DURCH. DURCH DIE
INSTALLATION, DAS HERUNTERLADEN ODER EINE ANDERWEITIGE NUTZUNG DER
SOFTWARE ERKLAREN SIE SICH WMIT DEN BESTIMMUNGEN DIESER
VEREINBARUNG EINVERSTANDEN. WENN SIE DIESEN BESTIMMUMNGEN NICHT
ZUSTIMMEN, SIND SIE NICHT BERECHTIGT, DIE SOFTWARE HERUNTERZULADEN,
ZU INSTALLIEREN ODER ZU VERWENDEN, UND SIE SOLLTEN DIE PARTEI, BEI DER
SIE DIE SOFTWARE ERWORBEN HABEN, DARUBER BENACHRICHTIGEN, UM DEN
KAUFPREIS ZURUCKERSTATTET ZU BEKOMMEN. DIE SOFTWARE DARF OHNE
AUTORISIERUNG DES LIZENZGEBERS NICHT WERKAUFT, UBERTRAGEN ODER
WFITFRWFRTFII T WFRNFM

ch stimme den Bedingungen der Lizenzvereinbarung zu.

Drucken Zuriick ‘ Abbrechen

Abbildung 6: Installationsprogramm Lizenzbedingungen

10. Lesen Sie die Lizenzvereinbarungen und setzen Sie den Haken, um diesen

zuzustimmen. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Weiter” (Abbildung 6). Ohne Zustimmung
ist keine Installation moglich.
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Zielordner

Klicken Sie auf "Weiter”, um die Installation im Standardordrner vorzunehmen,
oder Kicken Sie auf '‘Andern’, um einen anderen Ordner auszuwahlen.

Micro Focus Filr installieren in:

IC:‘IFrogram FilesMaovell\Fir',

Andern...

Zuriick ‘ Abbrechen

Abbildung 7: Installationsprogramm Programmordner

11. Beim nachsten Fenster kdnnen Sie den Installationsort des Desktopclients andern, falls
notwendig. In der Regel ist dies aber nicht ndtig, so dass Sie einfach auf ,Weiter”
klicken kdnnen (Abbildung 7).
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ﬁ Micro Focus Filr-5etup -

Bereit zur Installation von Micro Focus Filr

Klicken Sie auf “Installieren”, um die Installation zu starten. Klicken Sie auf “Zuriick”, um
die Installationseinstellungen zu prifen oder zu &ndern. Klidken Sie auf "Abbrechen®, um
den Assistenten zu beenden.

Zuriick *“ Installieren Abbrechen

Abbildung 8: Installationsprogramm abschliefSende Bestdtigung

12. Starten Sie die Installation, indem Sie auf ,Installieren” klicken (Abbildung 8).

ﬁ Micro Focus Filr-5etup —

wurde abgeschlossen.

beenden.

Micro Focus Filr

Der Setup-Assistent fiir Micro Focus Filr

Klicken Sie auf "Fertig stellen™, um den Setup-Assistenten zu

X

Zurtick Eerﬁg stellen Abbrechen

Abbildung 9: Installationsprogramm abschlossen
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13. Nachdem die Installation abgeschlossen ist, 6ffnet sich ein Fenster. Bestatigen Sie
dieses mit ,Fertig stellen” (Abbildung 9). Nun ist der MyFiles Desktopclient auf lhrem
Rechner installiert.

3 Ersteinrichtung des Desktopclients

Nachdem die Installation des Desktopclients erfolgreich abgeschlossen wurde, 6ffnet sich das
Fenster fiir die Ersteinrichtung.

& Filr — ¥

Micro Focus Filr

Benutzername: || Lt302406 ||
Passwort: I T I ITLT] ||
Passwclrt merken

Server-URL: https://myfiles.uni-bayreuth.de

Beispiel: https://filr.meinunternehmen.com

[ ]| | atbrecher

Abbildung 10: Ersteinrichtungsdialog

Hier missen Sie Benutzerkennung und Passwort, sowie die URL des myFiles Server der
Universitat Bayreuth (https://myfiles.uni-bayreuth.de) eingeben. Setzen Sie den Haken, damit
Sie nach der Ersteinrichtung nicht mehr nach lhrem Passwort gefragt werden. Klicken Sie dann
auf ,Anmelden” (Abbildung 10).

4 Funktionen des Desktopclients

Im folgenden Kapitel lernen Sie, welche Funktionen lhnen Uber die myFiles-Software zur
Verfligung stehen.

4.1 Funktionen Uber das Infosymbol
Um auf die Funktionen des Infosymbols zuzugreifen, befolgen Sie diese Schritte:
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Letzte Synchronisierung: Heute, 13:19:09

Filr-Crdner 6ffnen
Filr-Konsole affnen

Besuchen Sie Filr im Internet

Jetzt synchronisieren

Abmelden

Info zu Micro Focus Filr

Hilfe

13:20
17.08.2017

1 o)

Abbildung 11: Infosymbol-Menii

1. Wenn Sie am unteren rechten Rand lhres Desktops das Filr-Symbol E nicht sehen,
klicken Sie auf den kleinen nach oben gerichteten Pfeil.

2. Fihren Sie einen Rechtsklick auf das Filr-Symbol aus. Dadurch wird ein Meni
ausgeklappt (Abbildung 11).

Im Folgenden werden die einzelnen Menlipunkte beschrieben.

4.1.1 Filr-Ordner 6ffnen
Uber diesen Meniipunkt, wird lhr lokaler myFiles Ordner im Dateiexplorer gedffnet.

4.1.2 Filr-Konsole 6ffnen
Uber diesen Menipunkt, wird die myFiles Konsole geéffnet. Uber diese Konsole kdnnen Sie
die in der Ersteinrichtung getroffenen Einstellungen andern.
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@ Filr-Konsole — x
@ Micro Focus Filr
Desktop-Konsole

Kont Datum Machricht

Aligemein @ Heute, 11:50:13 Micre Focus Filr wurde heruntergefahren,

Speicher 9 Heute, 13:17:02 Micre Focus Filr wurde gestartet.

Anwendungen

Ausstehende Anderungen
Kiirzlich ausgefuhrte Aktivitat

Systemwarnmeldungen

Abbildung 12: Filr-Konsole

Unter dem Punkt ,Konto” sehen Sie die maximale DateisynchronisationsgroRe. Bei einer
Kennwort Anderung l|hrer Benutzerkennung kénnen Sie hier ein anderes Kennwort
hinterlegen, bzw. Micro Focus Filr wird beim nachsten Anmeldeversuch nach dem neuen
Kennwort fragen.

Unter ,Speicher” kénnen Sie den Pfad flir das Cache Verzeichnis von myFiles festlegen, sowie
wann die tempordren Cachedaten wieder entfernt werden sollen. Achten Sie bitte darauf,
dass das verwendete Laufwerk (iber geniigend freien Speicherplatz verfiigt.

Unter ,Anwendungen” kénnen Sie eine Liste der Anwendungen abrufen, die keinen Download
und damit das Caching der myFiles Dateien auslésen konnen. Diese Liste wird vom
Administrator gepflegt.

AuBerdem koénnen unter dem Unterpunkt ,Ausstehende Anderungen”, in der
Synchronisationswarteschlange liegende Dokumente betrachtet werden (Abbildung 12).

Unter dem Unterpunkt ,Kirzlich ausgefihrte Aktivitat”, kénnen Sie sich eine Historie aller
getéatigten Aktionen anzeigen lassen (Abbildung 12).

Der Unterpunkt ,Systemwarnmeldungen” beinhaltet anstehende Updates fir den
Desktopclient (Abbildung 12).
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4.1.3 Besuchen Sie Filr im Internet
Uber diesen Meniipunkt wird ein Browserfenster gedffnet und Sie gelangen direkt auf die
Webanwendung von myFiles.

4.1.4 Jetzt synchronisieren
Uber diesen Meniipunkt wird eine manuelle Synchronisation lhrer Daten durchgefiihrt.

4.1.5 Abmelden
Uber diesen Menuipunkt wird lhr aktueller Benutzer von MyFiles abgemeldet.

4.2 Funktionen Uber den Explorer

Der Desktopclient bietet lhnen die Moglichkeit, die Funktionen, die Sie aus der
Webanwendung kennen, um Dateien freizugeben, zu kommentieren, oder aber auch die
Dateilinks zu erstellen, direkt (iber den Dateiexplorer durchzufiihren.

Mit der Funktion ,Offline verfligbar machen” kénnen Sie die Dateien dauerhaft auf lhren
Computer speichern, z. B. auf einem Notebook, dass Sie unterwegs verwenden méchten und
wo Sie keine Onlineverbindung zum myFiles Server haben.

Diesen Vorgang konnen Sie jederzeit mit dem Punkt ,Online verfigbar machen” wieder
umkehren, wenn die Datei offline verfiigbar ist.

Sie konnen die Funktion ,Offline verfligbar machen” auf Dateien und Verzeichnisse
anwenden, so konnen Sie problemlos auch den ganzen ,Filr“ Unterordner ,Eigene Dateien”
offline verfigbar machen. Hierfir bendtigen Sie aber entsprechend viel freien
Festplattenspeicherplatz auf lhrem lokalen Computer.

Flr Linux bzw. Unix Nutzer ist zu empfehlen, dass Sie nicht das komplette Verzeichnis
»Meine Dateien” offline verfligbar machen, da es sonst unter Umstanden zu Problemen
mit dem Dateizugriff unter Linux/Windows kommen kann oder die Synchronisierung
endlos lduft. Es ist daher zu empfehlen nur einzelne Unterordner oder Dateien
offline verfiigbar zu machen.

Um diese integrierten Funktionen nutzen zu kdnnen, missen Sie lediglich in den Ordner
navigieren, in dem sich Ihre Dateien befinden und diese mit der rechten Maustaste anklicken
(Abbildung 13).

Es offnet sich das Dateiexplorer Menl, das zusatzlich die Filr-Punkte beinhaltet. Diese sind
ganz einfach an der blauen Farbe zu erkennen (Abbildung 13).
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< | Meine Dateien

- O X
Start Freigeben Ansicht o
« v » Otto » Filr » Meine Dateien » ~ O Meine Dateien” durchsuchen @
~
) Name Anderungsdatum Typ GraBe

st Schnellzugriff

[ Desktop » .
D Formular Themenvorschlag OP Projekta... DOC-Datei
; Downloads  # @ Hinweise Betriebliche IT-Prozesse 12-2012 PDF-Datei

5] Dokumente = Projektantrag Vorlage . PDF-Datei LI0KB
=] Bilder » |= Testd tei 06.05.2015 14:24 Textdokument 0 KEI

Testordnerl 15.03.2016 0 Dateiordner

D Musik Offnen
m Videos Drucken
Bearbeiten
(&, OneDrive E Mit Windows Defender aberprifen...
a Otto Gffnen mit >
&=/ Bilder Freigeben fiir >
[ Desktop Vorgéngerversionen wiederherstellen

%=| Dokumente

=, Freigeben ..
& Downloads [ Kommentieren ...
11 Favoriten (L) Offline verfiigbar machen
B Filr Weitere Filr-Optionen ... >

Fir mich freige Senden an >

Meine Dateien
Ausschneiden

Metzwerkordne
Kopieren
B Gesneicherte Sni ¥
5Elemente 1 Element ausgewahlt (0 B Verknipfung erstellen E =
Loschen
Umbenennen
Eigenschaften

Abbildung 13: Filr-Optionen im Rechtsklickmendi
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