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Kurzanleitung zur Migration lhres bestehenden E-Mail classic Postfaches (mail.uni-bayreuth.de) zum
Microsoft Exchange Server (mail.myubt.de) an der Universitat Bayreuth.

Die Anleitung beschreibt Schritt fur Schritt den Ablauf der Migration

Flr Fragen zu den Schritten oder Fragen die nicht abgedeckt sind wenden Sie sich bitte an die ITS-
Anlaufstelle (its-beratung@uni-bayreuth.de 55-3003)

In dieser Beschreibung ist die Benutzeranmeldung mit btxxxxxx@myubt.de bzw. btxxxxxx angegeben.
Falls Sie noch eine S-Kennung besitzen, verwenden Sie bitte dafiir sxxxxxx@myubt.de bzw. SXXXxxx.

1.0 Voraussetzungen

Bevor Sie mit der Migration lhres Postfaches beginnen, installieren Sie bitte die entsprechende
Software auf Ihrem PC, falls Sie nicht nur mit der ,,Outlook Web App“ im Browser arbeiten mochten.
Das Microsoft Office Softwarepaket steht Ihnen kostenfrei Giber unseren ,Microsoft Campus 3
Desktop” Vertrag fur Mitarbeiter und lber ,,Office 365 — Microsoft Office ProPlus (Desktop)“ fir
Studierende und flir Mitarbeiter zur privaten Nutzung zur Verfligung unter:
http://www.its.uni-bayreuth.de/de/hard-und-software/index.html

Anforderungen:

e Internetbrowser
e Fir Windows:
o Microsoft Outlook 2013
o Microsoft Outlook 2016
e Fir Mac OSX:
o Microsoft Outlook 2016
o Apple Mail
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2.0 IT-Servicezentrum (ITS)

2.1 IT-Servicezentrum kontaktieren

Bitte nehmen Sie Kontakt mit der ITS-Anlaufstelle auf und teilen uns mit, dass Sie auf Exchange
umsteigen mochten. Daraufhin erstellen wir lhnen ein neues Exchange Postfach.

2.2 Ruckmeldung vom IT-Servicezentrum abwarten bis das

Exchange Postfach angelegt wurde

Nachdem Sie das Exchange Postfach bei der ITS-Anlaufstelle beantragt haben warten Sie bitte auf
Rickmeldung durch uns bis wir Ihnen mitteilen, dass wir Ihr Postfach fir die Verwendung
eingerichtet haben.

Wéihrend der Migrationsphase lhres E-Mail classic Postfaches zum neuen
Exchange Postfach erhalten Sie eingehende E-Mails von anderen bereits
migrierten Universitdtsangehdrigen nur noch in lhr neues Exchange Postfach. Eine
Weiterleitung auf das E-Mail classic Postfach ist wdhrend des
Migrationszeitraums nicht sinnvoll.
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3.0 Einrichten und Migration von Microsoft Outlook

Die Einrichtung flr Microsoft Outlook beginnt mit dem Erstellen und Einrichten eines neues Outlook
Profils. Danach erfolgt die Migration der vorhandenen Daten.

Es gibt fir die Migration drei von uns empfohlene Varianten:

e Mailtransfer vom bestehenden E-Mail classic Server zum Exchange Server mittels eines
Webdienstes. Dies ist die einfachste und komfortabelste Variante. Siehe Punkt 3.2

e Migration mittels Ex-und Import der Daten aus Outlook. Siehe Punkt 3.3

e Migration aus Thunderbird mittels Mailstore Home. Siehe Punkt 3.4

3.1 Microsoft Outlook einrichten

Wenn Sie bisher noch kein Outlook als E-Mail-Programm verwendet haben, kdnnen gleich mit Punkt
3.1.2,,0utlook Profile einrichten” fortfahren. Falls Sie z. B. schon den E-Mail classic Server mit
Outlook verwenden, missen Sie zuerst ein neues Profil erstellen, siehe folgenden Punkt 3.1.1

3.1.1 Neues Outlook Profil erstellen
Offnen Sie die ,Systemsteuerung” und dann ,E-Mail (32-Bit)“.
Legen Sie ein neues Profil an, dricken Sie dazu auf ,Profile anzeigen®.

Im Anschluss driicken Sie auf ,Hinzufligen” und geben einen neuen Profilnamen ein, z. B.
,Exchange”.

Jetzt werden lhre Anmeldedaten abgefragt. Siehe dazu Punkt 3.1.2 Outlook Profil einrichten.

P Mail-Setup - boad e B E-Mail X

E-Mail-Konten Allgemein

( _i] E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Kanten...
=

Datendateien

@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

bhooc
btooi

y; Andern 5ie die Einstellungen fr die Dateien, Datendateien... Tester 1

die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Frofile
:g Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und Profile anzeigen...

Datendateien einrichten. Mormalerweise wird
nur gines benatigt, Hinzufidgen...|| Entfernen | Eigenschaften | Kopieren..

EBeim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:

n Zu verwendendes Profil bestatigen
Schlieken O J

@ Immer dieses Profil verwenden

Tester 1 ~

Abbrechen | |Ubernehmen

Abb. 1 Profil erstellen
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3.1.2 QOutlook Profil einrichten

Konto hinzuftigen “

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail+onten automatisch konfigurieren,

(®) E-Mail-Konto

Ihr Name: Ottonormal

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: bbeccl @myubt.de
Beispiel: heike@contoso.com
Kennworkt: [ —

Kennwort erneut eingeben: """****""I

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

(:l Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zuridck Abbrechen

Abb. 2 E-Mail Daten

Sie missen nun Ihren Namen, der beim Empfang lhrer E-Mails angezeigt wird eingeben.
Danach wird die E-Mail Adresse selbst eingegeben.

Achten Sie darauf, dass Sie lhre E-Mail-Adresse mit der Benutzerkennung im Format
btxxxxxx@myubt.de schreiben, wie auf Abb. 3 zu sehen eingeben, da sonst Ihr Konto nicht per
Exchange Autodiscover erkannt werden kann. Verwenden Sie bitte nicht die ,Manuelle
Konfiguration”.

AnschlieBend miissen Sie zweimal das Passwort zu lhrer Benutzerkennung eingeben.

Wenn Sie die Daten eingegeben haben, klicken Sie auf ,, Weiter” um fortzufahren.
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Nun wird eine Verbindung mit dem Exchange Server aufgebaut und Ihr E-Mail-Postfach wird fir die
erste Verwendung mit Outlook eingerichtet.

Hierbei werden Sie aufgefordert, das Passwort fiir lhre Benutzerkennung erneut einzugeben. Geben
Sie Ihr Passwort erneut ein, setzen Sie den Haken bei

,2Anmeldedaten speichern”, klicken Sie auf ,,OK“ und anschliefend auf ,, Weiter”.

Konto hinzufiigen

Mach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
vy Metzwerkverbindung herstellen
=3 Nach bboo .de-E suchen

Am E-Mail-Server anmelden

Windows-Sicherheit

Microsoft Outlook
Verbindung mit bbood @myubt.de wird hergestellt.

| bboc 1 @myubt.de |

& e |

Anmeldedaten speichern

Abbrechen

Abbrechen

Abb. 3 E-Mail Nutzer an Server anmelden

Folgenden Absatz nur durchfiihren, wenn Sie unter 3.1.1 ein neues Profil erstellt haben:

Bevor Sie das Fenster ,E-Mail (32-Bit)“ mit ,,0K“ schlieRen, dndern Sie die Einstellung ,,Immer dieses
Profil verwenden” auf Ihr neu angelegtes Profil ab und driicken erst dann ,,0K".

Ihr Exchange Postfach ist jetzt konfiguriert. Als nachstes konnen Sie Outlook starten und mit dem
Import der Daten beginnen.
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3.2 Migration mit dem Webdienst

Die einfachste und komfortabelste Methode lhre Daten vom bestehenden E-Mail classic Mailserver
auf den Exchange Server zu migrieren ist die Nutzung unseres Webdienstes unter
https://mailtransfer.myubt.de . Dies setzt allerdings voraus, dass lhre E-Mail auf dem E-Mail classic
Server gespeichert sind (IMAP) und nicht mit dem POP3 Protokoll von dort abgeholt und geléscht
wurden.

Ilhre bestehende Mailbox wird in das Postfach von Exchange in einen Unterordner namens ,IMAP-
Import” tibertragen. Dieser Service lauft serverbasierend. Sie konnen den Browser schlieflen, sobald
Sie die Migration gestartet haben. Wenn der Mail Transfer abgeschlossen ist, erhalten Sie eine E-Mail
mit dem Transfer Bericht in lhr neues Exchange Postfach. Bitte liberpriifen Sie, ob alle Daten richtig
Ubertragen wurden und keine Fehler in diesem Bericht auftauchen. Nach der Exchange
Postfacherstellung sollten Sie diesen E-Mail Transfer umgehend durchzufiihren. In der folgenden
Nacht wird diese Funktion gesperrt.

Um zu beginnen 6ffnen Sie bitte zuerst einen Browser mit der URL https://mailtransfer.myubt.de .

Der Mailtransfer Webdienst ist nur innerhalb des Netzes der Universitiit Bayreuth
erreichbar.

Sie werden nun aufgefordert sich zu authentifizieren.

| - o x|

& ) Verbinden... = +
1 https://mailtransfer.myubt.de X | Q suchen w B8 4+ @ . = i
[
Authentifizierung erforderlich *®
0 Geben Sie Benutzernamen und Passwort far https://mailtransfer.myubt.de ein

Benutzername: | bt303662@myubt.de |

Passwort: | ssssasssns |

Abbrechen

Abb. 4 Authentifizierung

Wichtig verwenden Sie als Anmeldename lhre Benutzerkennung im Format
btxxxxxx@myubt.de mit dem dazugehdrigen Kennwort.
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Nach erfolgreicher Authentifizierung sehen Sie die Mailtransfer Webseite.

| — O >
Mailtransfer Universitat Bayreu... > = =

8 | https://mailtransfer.myubt.de @ Q Sychen w a8 + A 4 0 - =

Diese Webseite importiert IThre Mailboxdaten vom IMAP-Server zur
Exchange Server Farm

Benutzerkennung: | bt303662 |

Password: |uuuuu |

Der Mailtransfervorgang kann mehrere Minuten bis Stunden bendtigen.
Die importieren E-Mails werden im Exchange Postfach in dem Unterordner 'INAP-Import' gespeichert.

Der Vorgang ist abgeschlossen, wenn Sie eine E-Mail mit dem Transfer Bericht und den Betreff "E-Mail Migration zu Exchange' in ithrem
neuen Exchange Postfach erhalten.

Der Browser kann nachdem Start der Migration geschlossen werden.

Es kann vorkommen, dass OQutlook einige E-Mails in den Junk-Mail Ordner verschiebt. Dies hiingt von IThren Einstellung in Outlook ab,
ob Sie diese Funktion aktiviert haben.

Bei Problemen oder fiir weitere Unterstiitzung nehmen Sie bitte Kontakt mit der ITS-Anlaufstelle auf.

Starte Migration

Abb. 5 Webseite mailtransfer.myubt.de

Tragen Sie hier die Benutzerkennung im Format btxxxx (ohne @myubt.de!) mit
dem dazu gehérigen Kennwort ein.

Wenn Sie die Benutzerkennung und das Kennwort eingetragen haben, driicken Sie die Taste ,Starte
Migration”. Nach dem starten der Migration wird im Browser das Verarbeitungssymbol
(Kringel/Sanduhr) oben am Browser Tab angezeigt. Die Webseite wird erst wieder aktualisiert, wenn
der E-Mail Transfervorgang abgeschlossen ist. Aus diesem Grund kénnen Sie den Browser auch
wieder schlieBen, wenn Sie nach ca. 30 Sekunden keine Fehlermeldung (z. B. falsches Kennwort)
erhalten haben.
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Der E-Mail Transfer ist abgeschlossen, wenn Sie in Outlook eine Mail mit dem Transfer Bericht
erhalten. Der Transfer Bericht ist als Mailanhang enthalten. Es kann manchmal vorkommen, dass der
Transfer Bericht in den Junk-Mail Ordner verschoben wird, kontrollieren Sie daher den Posteingang
und den Junk-Mail Ordner auf Erhalt des Transfer Berichtes.

WICHTIG

Fiihren Sie KEINE Anderungen (z. B. Mails oder Ordner verschieben) am Order
IMAP-Import aus, so lang Sie noch nicht den Transferbericht erhalten haben! Dies
flihrt zu einem Fehlverhalten fiir den Transfervorgang und lhre Mails werden nicht
vollstdndig libertragen.

Aktuelles Postfach durchsuchen (Strg=E) £ | Aktuelles Postfach ~ 2 Antworten (€2 Allen antworten (5} Weiterleiten

Fr13.03.2016 10:47

Alle Ungelesen
4 Letzte Woche

Nach Datum = Neuestes Element 4

mailtransfer@myubt.de

mailtransfer@myubt.de

E-Mail Migration zu Exchange

E-Mail Migration zu Exchange. Fr18.03

Sehr geehrte Damen und Herren, Ihr IMAP Pastfach wurde in das An - MyUbt, Tester!

Nachricht =] bt303662.l0g (9 KB)

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihr IMAP Postfach wurde in das Exchange Postfach ubertragen.
Bitte kontrollieren Sie den angehangten Migrationsbericht, ob Ihr Postfach erfolgreich iibertragen wurde.

Falls Sie Riickfragen haben, kénnen Sie sich gerne an die ITS-Anlaufstelle wenden.

Mit freundlichen GriiRen,
Ihr IT-Servicezentrum

Abb. 6 E-Mail Benachrichtigung

Alle Gbertragenen E-Mails finden Sie in dem Ordner , IMAP-Import“. Sie kénnen diese Mails von
diesem Ordner gerne an einen anderen Ort hin verschieben.

4 Testerl.MyUbt@uni-bayreuth.de

Posteingang
Entwiirfe

Gesendete Elemente
Gelaschte Elemente
4 |MAP-Import

Drafts
I INEOX 8

maildir

Sent

Trash
Junk-E-Mail [2]
Postausgang
RS5-Feeds
Testmails

Suchordner

Abb. 7 Ordner Ubersicht

Es kann vorkommen, dass einige E-Mails in den Junk-E-Mail Ordner verschoben wurden. Dies liegt an
den Einstellungen in Outlook fiir den Junk Filter. Bitte tGberpriifen Sie, ob Sie diese E-Mails noch
bendtigen und entfernen Sie diese gegebenenfalls. Die Bereinigung sollten Sie auch mit allen anderen
E-Mails in Ordnern machen, z. B. den Mulleimer/Trash I6schen, wenn dieser nicht mehr benétigt
wird.

Seite 9 von 23



E-Mail Postfach Migration auf Microsoft Exchange mit Microsoft Outlook V1.4 -04.10.2016

UNIVERSITAT g A({
E BAYREUTH 4 é

3.3 Alte Daten aus Outlook migrieren

3.3.1 E-Mail classic Postfach exportieren

Zuerst erstellen Sie ein Backup lhres E-Mail classic Postfaches auf einer lokalen Festplatte.
Fiihren Sie dazu in Outlook folgende Schritte aus:

Menii ,Datei“ = ,Offnen und Exportieren” = , Importieren/Exportieren”
Das Fenster Import/Export-Assistent 6ffnet sich:

,In Datei exportieren” > ,Weiter” = , Outlook-Datendatei (.pst)” = ,Weiter” - Waihlen Sie das
oberste Element aus, dieser Name sollte hrem E-Mail classic Postfach entsprechen = ,,Unterordner
einbeziehen” anhaken 2 ,Weiter” - Legen Sie einen Speicherort fest und merken Sie sich diesen >
,Fertigstellen” > Warten Sie nun bis der Exportvorgang abgeschlossen ist

3.3.2 Neues Exchange Postfach fir Outlook anlegen
Flhren Sie dazu den Punkt 3.1.1 und 3.1.2 aus.

3.3.3 Daten in neues Exchange Postfach importieren

Um das zuvor erstellte Backup lhres E-Mail classic Postfaches in das neue Outlook einzuspielen
fiihren Sie folgende Schritte aus:

Menii ,Datei“ = ,Offnen und Exportieren” = , Importieren/Exportieren”
Das Fenster Import/Export-Assistent 6ffnet sich:

Wihlen Sie ,,Aus anderen Programmen oder Dateien importieren” 2 , Weiter” = , Outlook-
Datendatei (.pst)” = , Weiter” - Wihlen Sie mit ,,Durchsuchen” die zuvor erstellte Backupdatei aus
-2 ,Weiter” = Waihlen Sie die zu importierenden Elemente aus = ,Fertigstellen”

Warten Sie ab bis alle Daten importiert sind, danach ist Ihr Outlook betriebsbereit.

Wenn Sie die Datenlibernahmen Gberprift und fir erfolgreich bestatigt haben, kdnnen Sie ggf. noch
das E-Mail classic Profil entfernen unter der ,Systemsteuerung” und dann ,E-Mail (32-Bit)“. Dies ist
jedoch keine Pflicht und kann jederzeit auch zu einem spateren Zeitpunkt durchgefiihrt werden.
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3.4 Alte Daten aus Thunderbird migrieren

Diese Anleitung hilft Ihnen dabei Ihre Daten (E-Mails & Kontakte) aus der Thunderbird
E-Mail Anwendung zu exportieren und in ein Exchange Konto zu importieren.

3.4.1 Thunderbird E-Mail Client
Bis jetzt haben Sie lhren E-Mail-Verkehr iber den Thunderbird E-Mail Client realisiert. AuBerdem bot

Ihnen Thunderbird die Moglichkeit, ein Adressbuch mit all lhren Kontakten anzulegen. Diese Daten
sind Ihnen wichtig und Sie sollen beim Umstieg auf Exchange nicht darauf verzichten missen.

3.4.2 E-Mails Ubertragen mittels Mailstore Home

Wir empfehlen lhnen lhre E-Mails mittels des Programms ,,Mailstore Home" auf lhr neues Exchange
Konto zu Ubertragen.

3.4.2.1 Mailstore Home installieren

Als erstes miissen Sie die ,,Mailstore Home“ installieren. Sie kénnen das Programm unter
folgenden Link downloaden:
http://www.mailstore.com/de/mailstore-home-email-archivierung.aspx

Starten Sie nach dem Download die Installationsdatei und folgen Sie den
Installationsanweisungen.

Nachdem die Anwendung installiert wurde, muss diese nun konfiguriert werden.

Zum Schluss, wenn Sie alle Mails migriert haben, konnten Sie Mailstore Home wieder
deinstallieren.
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3.4.2.2 Mailstore Home konfigurieren

Starten Sie die Mailstore Home. Sie gelangen auf dem Startbildschirm.

[scnelsuche im arcrv | ['suchen | |
4 (] Eigenes Archiv X -
© (2] bt303496 @uni-bayreuth.de s '
» P e uchen MailStore Home 8
& EMais archivieren
sois
(@ Letzte Ergebnisse
K] verwaltung
(@) Uber MailStore Home:
| Schnelzgeff Thr E-Mail-Archiv
g E-Malls archivieren i 10 E-Mails 4 MB
| L Archiv-GesamtgroBe GroBe auf Festpltte

p E-Mails suchen

| Ober MailStore Home
3 E-Mails exportieren MatStore Home
Version 8.3.0.10970 Auf Updates iberprifen...

| MailStore Home ist fiir den privaten Einsatz kostenlos.
4 Datensicherung auf HDD/USB

Hilfreiche Links
Q Verwaltung b MaiStore Home Hife
» MaiStore Home Website
» MaliStore Home Support Community
P MaiStore auf Facebook
» MaiStore Produkte fur Unternehmen

Abb. 8 Startbildschirm

Klicken Sie nun in der linken Spalte auf ,E-Mails archivieren”.
Wahlen Sie anschliefend im Dropdown Meni ,Erweitert”, , IMAP-Postfach” aus.

Schnelsuche im Archiv Suchen |
3 startseite ‘3 bereits archivierte E-Mais.
Markenzeichen...
4 [ Eigenes Archiv
1 () bt303496@uni-bayreuth.de
; Profi erstellen
& £Mals archveren EMai-Konto E-MaiProgramme E-Mai Dateien
3 £ exporteren Un i E-MaiKonto zu archivieren, geben (@7 MiosoftOutiook € EML-und MSG-Dateien
[@] Letate Ergebnisse. Sie bitte Thre E-Mail-Adresse ein: ) Windows Mail W MBOX-Datei
€] verwaltung == Windows Live Mal

example Gcompany.com L € Mosta Thunderbind

strt || [ Ewetert ~] | @ wosta seationey
oM Exchange

Gespeicherte Profie | G Google Mail
@ AtNMDaemon
Ll © Kerio Connect Loschen inPostfach _ Letzte Ausfivung
B9 IceWarp Mail Server
G AVM KEN!-Postfach
IErr—

® POPI-Postiach

(X) Uber Mailstore Home:

Befehle v

[
L

Abb. 9 Mail archivieren
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Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie Ihre Kontodaten eingeben mussen.

Beim Benutzernamen reicht hier Ihre Benutzerkennung ohne @Domane.

IMAP-Postfach archivieren

Einstellungen
Bitte konfigurieren Sie den Zugriff auf IMAP-Postfach.

E-Mail-Adresse: “bt303496@uni-bayreuﬂ1.de

Servername: imail.uni-bayreuth.de

ugiffvia: AP v

I Benutzername: {' bt303496

Kennwort: ‘looooooooooooooooo

Spezielle Ordner (optional)

Gesendet: ‘

Abb. 10 Kontodaten eingeben
Wenn Sie damit fertig sind, klicken Sie auf ,Weiter”.

Das nachste Fenster miissen Sie nur mit , Fertig stellen” bestatigen.

IMAP-Postfach archivieren

Weitere Einstellungen
Bitte konfigurieren Sie den Zugriff auf IMAP-Postfach.

Ordner
1 Alle E-Mail-Ordner

Filter
= Auch ungelesene E-Mails archivieren
[7 ] Nur E-Mails archivieren, die &lter sind als
Datum: 18.12,2015 v | 00:00
Zeitraum: 1 Monate
Loschen
98 Es werden keine E-Mails in IMAP-Postfach geléscht.

Verbindung

s Timeout: Sekunden

| Abbrechen | | <zuiick || Fertigstelen | | Hife

Abb. 11 Archiv Einstellungen abschliefsen
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Sie bekommen von ,Mailstore Home” die Meldung, dass die Archivierung lhrer Mailbox
angelegt wurde und dass Sie diese mit einem Doppelklick nun ausfiihren kdnnen. Machen Sie
einen Doppelklick auf lhr Profil.

Archiv E-Mails archivieren 2
Schnellsuche im Archiv Suchen
4 Archivierungsaufgaben werden in Form von Profilen gespeichert. Das Léschen von Profilen hat keinerlei Auswirkung auf
£3 Startseite - bereits archivierte E-Mails.
4 (50 Bigenes Archiv Markenzeichen...
1 (] bt303496@uni-bayreuth.de
Profil erstellen
b SO E-Mails suchen
& E-Mails archivieren E-Mail-Konto E-Mail-Programme E-Mail-Dateien
& E-Mais exportieren Um Ihr E-MailKonto zu archivieren, geben [ microsoft Outiook K EML- und MSG-Dateien
[@] Letzte Ergebnisse Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein: @ Windows Mail \ MBOXDatei
] verwaltung =7 Windows Live Mai
(1) Uber MaiStore Home el @ompany o &) Mozilla Thunderbird
Start Erweitert v & Mozila SeaMonkey
Gespeicherte Profile

Ordner L; i J
fo303496 via IMAP Al E-Mai-Ordner e ||

Starten Verkniipfung auf Desktop Eigenschaften Befehle ¥ 3;

€

Abb. 12 Archivierung starten

Danach hat die Mailstore Home alle Ilhre Mails aus lhrem Thunderbird Postfach in ein Archiv
kopiert.

Wenn Sie Thunderbird Daten lokal auf Ihren PC abgelegt und archiviert haben, kdnnen Sie
diese untern den Punkt ,,E-Mail-Programme = Mozilla Thunderbird” ebenfalls importieren.
Diese kdnnen Sie auch auf Wunsch wieder im ,,Microsoft Outlook” Format exportieren und
lokal auf Ihren PC wieder als PST Datei ablegen oder in den Exchange Server importieren.

Jetzt miissen die Exporteinstellungen vorgenommen werden, damit die ,,Mailstore Home*”
weil} in welches Exchange Postfach Ihr Archiv Gbertragen werden soll.

Klicken Sie dazu in der linken Spalte auf ,E-Mails exportieren®.

Wahlen Sie anschliefend ,Exchange Postfach aus”.
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Archiv E-Mails exportieren 3
|schnellsuche im Archiv | [ suchen |
Exportaufgaben werden in Form von Profilen gespeichert. Alternativ kénnen Sie mit der rechten Maustaste auf den zu
£3 startseite exportierenden Ordner Kicken.
J@s Archiv Markenzeichen. ..
b (2] bt303496 @uni-bayreuth.de
Profil erstellen
b 9 E-Mails suchen
&) E-Mails archivieren E-Mail-Server E-Mai-Programme E-Mail-Dateien
& Eails exporteren I IBI Exchange-Postfach I [ Microsoft Outiock O Verzeichnis (Dateisystem)
9] Letzte Ergebnisse @ IMAPPostach 9) Windows Mai
] verwaltung & E-Mail-Adresse via SMTP @ Mozila Thunderbird
() Uber Mailstore Home & Mozila SeaMonkey
Gespeicherte Profile
Profiname Umfang Ziel Letzte Ausfilhrung
Starten Eigenschaften [ efee v | [E3] [&

Abb. 13 Export Einstellungen

Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie nun |hr Profil auswahlen missen.

Klicken Sie anschlieBend auf ,, Weiter”.

E Exportieren nach Exchange-Postfach

Umfang der Sicherung bzw. des Exports

El&] Alle Ordner

C.j bt303496@uni-bayreuth.de

(2] Gespeicherte Suchanfragen

Abb. 14 Profilauswahl
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Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Kontodaten lhres Exchange Postfachs eingeben
miussen. Achten Sie auch hier dabei, dass Sie beim Benutzernamen, lediglich Ihre Mitarbeiter-
Benutzerkennung, ohne @Domane eingeben.

Wenn Sie damit fertig sind, bestatigen Sie mit ,Weiter”.

Exportieren nach Exchange-Postfach

Einstellungen
Bitte konfigurieren Sie den Zugriff auf Exchange-Postfach.

Zugriff via: HTTPS v [] SSL-Warnungen ignorieren

Servername: |mai|.myubt.de

Kennwort: looooooooooooooooo

|
Benutzername: ibt303496 ’
|
|

Postfach (opt.): | [ Test

Hinweis: MailStore wird in Threm Microsoft Exchange-Postfach einen Ordner
"MailStore Export” anlegen und die E-Mails dorthin exportieren,

| Abbrechen |

Abb. 15 Exchange Kontodaten

Es 6ffnet sich ein Fenster, dass Sie mit , Fertig stellen” bestatigen missen.

Exportieren nach Exchange-Postfach

Weitere Einstellungen
Bitte konfigurieren Sie den Zugriff auf Exchange-Postfach.

Verbindung
‘. Timeout: {300 | Sekunden

Abb. 16 Exporteinstellungen abschliefSen
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Sie bekommen von ,,Mailstore Home” die Meldung, dass |hr Profil angelegt wurde und dass

Sie die die Archivierung mit einem Doppelklick darauf nun ausfiihren kénnen. Machen Sie
einen Doppelklick auf Ihr Profil.

Schnelisuche im Archiv Suchen
Exportaufgaben werden in Form von Profilen gespeichert. Alternativ kénnen Sie mit der rechten Maustaste auf den zu
3 startseite ’ exportierenden Ordner Klicken.
4 () Eigenes Archiv Markenzeichen...
b (] bt303496@uni-bayreuth.de
) Profil erstellen
b O E-Mails suchen
& E-Mails archivieren E-Mail-Server E-Mail-Programme E-Mail-Dateien
& E EIEE S E Exchange-Postfach QZ Microsoft Outiook O Verzeichnis (Dateisystem)
Letzte Ergebnisse @ IMAP-Postfach 14) Windows Mail
] verwaltung & E-Mail-Adresse via SMTP & Mozila Thunderbird
(3) Uber MailStore Home & Mozila SeaMonkey
Gespeicherte Profile
Profiname Umfang Ziel Letzte Ausfiihrun:
[userviabmes | bis03496@uni bayreuth,de (EMLDat..._| Exchange Postfach _l
Starten Eigenschaften Befehle v | B3/ &

Abb. 17 Ubertragung starten

Das Programm kopiert nun alle Ihre E-Mails aus dem angelegten Thunderbird Archiv in lhr
Exchange Postfach. Beim Offnen von Microsoft Outlook werden Sie feststellen, dass ein
neuer Ordner mit dem Namen ,Mailstore Export” angelegt wurde.

Aus diesem Ordner, kénnen Sie nun Ihre E-Mails beliebig in die von lhnen gewiinschten
Outlook Ordner verschieben.

4 Otto.Normalverbraucher@uni-ba...
Posteingang
Entwiirfe
Gesendete Elemente
Geloschte Elemente
Junk-E-Mail
4 MailStore Export
4 bt303496@uni-bayreuth.de
INBOX
Postausgang

Suchordner

Abb. 18 Mailstore Home Ordner in
Outlook

Seite 17 von 23



E-Mail Postfach Migration auf Microsoft Exchange mit Microsoft Outlook V1.4 -04.10.2016

UNIVERSITAT - H
E BAYREUTH IT-SERVICEZENTRU @

3.4.3 Kontakte migrieren

Nun wollen wir lhnen dabei helfen, Ihre Kontakte aus lhrem Thunderbird Adressbuch zu exportieren
und in das Outlook Adressbuch zu importieren.

3.4.3.1 Kontakte exportieren

Offnen Sie das Thunderbird Adressbuch und markieren Sie Ihr ,,Persénliches Adressbuch®.

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Hilfe
& MNeuer Kontakt  § Neue Liste | O Eigenschaften 4 Verfassen | © Loschen Name oder E-Mail-Adresse

‘ Alle Adressbiicher MName +  E-Mail-Adresse Chatname Organisation Tel. dienstlich
{lll Personli..ressbuch || & Jean Luc Picard  jeanluc.picard@ncc1701.... 55519286
Gesamme..dressen| & John Doe johndee@forcenet.com 55512345

& Max Mustermann  max.mustermann@force... 55598765

& Maxim Musterfrau - maxim.musterfrau@forc... 55554321

& Obi-Wan Kenobi  obiwan.kenobi@forcene... 55578934

Jean Luc Picard

!

Anzeigename: Jean Luc Picard Dienstlich: 55319286
E-Mail-Adresse: jeanluc.picard @ncc ] 707.trk Mobil: 77740275

Musterstralie 2

Berlin 12621 -
Deutschland

Insgesamt befinden sich in Persanliches Adressbuch 5 Kontakte

Abb. 19 Persénliches Adressbuch
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Klicken Sie anschliefend auf , Extras” und wahlen Sie ,,Exportieren” aus.

Datei Bearbeiten Ansicht

Extras | Hilfe

ﬂ Meuer Kontakt ﬂ Mel
afl]l Alle Adressbiicher

Machrichten & Mewsgruppen Strg+1

0 Léschen Name oder E-Mail-Adresse

Importieren...
=t

g

[l Personli..ressbuch | |

Gesar

m

- ..

E Uax UuEfermarm I"I"IE)(.I'T'IU;{EFI’TIEI"II"I@ Orce..
& Maxim Musterfrau  maxim.musterfrau@forc...

& Obi-Wan Kenobi chiwan.kenobi@forcene...

Chatname Organisation Tel. dienstlich =3

55515286
55512345
55598765
55354321
55578934

| t befinden sich in P

anliches Adressbuch 5 K

Abb. 20 Aus TB exportieren

Es 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie Ihr exportiertes personliches Adressbuch an einen
beliebigen Ort auf Ihrem Rechner speichern kénnen.

WICHTIG!!! Wahlen Sie unten bei Dateityp , Tabulatorgetrennt”.
L =
@ v T a » DieserPC » DATA(D:) v o "DATA (D:)" durchsuchen o
Organisieren ~ Neuer Ordner = -
&~ Name . Anderungsdatum Typ GroBe
®
W.h Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,
]
£
5
g
1}
g
B
&
(=1
=
£
€N
w
Dateiname: | AdressbuchTB -
Dateityp: | Tabulator getrennt (*.tab;*.bd) I ]
(= Ordner ausblenden Speichern | | Abbrechen

Abb. 21 Adressbuch abspeichern
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3.4.3.2 Kontakte importieren

Offnen Sie nun Ihr Outlook und klicken Sie oben links auf , Datei“, anschlieRend auf

,Offnen und exportieren” und danach auf ,Importieren / Exportieren®.

©
— (ffnen

Offnen und
exportieren Kalender &ffnen
E Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, .wes) affnen.

Speichern unter

Anlagen Outlook-Datendatei 6ffnen
speichern D Eine Outlook-Datendatei (pst) 6ffnen.

Drucken . i
3 Importieren/Exportieren
&= Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.

Office-Konto

Ordner eines anderen Benutzers

- Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen Ordner
affnen.

Optionen

Beenden

Abb. 22 Importieren / Exportieren

Es 6ffnet sich ein Fenster. Wahlen Sie hier die Aktion ,, Aus anderen Programmen oder
Dateien importieren” aus und klicken Sie auf , Weiter”.

Wihlen Sie eine Aktion aus:

1Calendar- [IC5] oder vicalendar-Datel [Vis] Im@orteren
In Datei exportieren

R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste impartieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) impartieren

Beschreibung

Daten aus anderen Dateien wie Outlook-Datendateien (PST) oder
Textdateien importieren.

< Zuridck Weiter = | |Abbrechen

Abb. 23 Import Einstellungen
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Es 6ffnet sich ein zweites Fenster. Wahlen Sie hier die Option ,Durch Trennzeichen getrennte
Werte” an und klicken Sie anschlieRend auf , Weiter”.

Zu importierender Dateityp:
| Durch Trennzeichen getrennte Werte |

Ulook-Datendatel [.pst]

< Zurick I Weiter > | |Abblechen

Abb. 24 Import / weitere Parameter

Ein drittes Fenster wird gedffnet, in dem Sie das von lhnen exportierte Adressbuch
auswahlen kénnen. Klicken Sie hier auf ,Durchsuchen”.

Nun 6ffnet sich ein Explorer Fenster. Navigieren Sei zum Speicherort lhres exportierten
Adressbuches.

WICHTIG!!T  Um Ihr als .TXT Datei gespeichertes Adressbuch sehen zu kdnnen, miissen Sie
vorher unbedingt unter , Dateiname:“ ein ,*“ eingeben und , Enter” driicken, damit auch alle
Dateien angezeigt werden.

04 £
* 4 » Dieser PC » DATA(D:) v & "DATA (D:)" durchsuchen 2
=
Organisieren Neuer Ordner =~ @M @
(o) Mame - Anderungsdatum Typ GroBe
i pi PC
"‘J@ ‘a:e'_ k12 [ 1527180-1920x1200.jpg 040520151452 IPEG-Bild 478
it
4 ; ‘:"" m | AdressbuchTB.ot 221220150822 Teddokument 2KB
m b‘1;182(b 55) ] Anleitung Exchange.docx 07.05.2015 10:05 Microsoft Word-D... 27 KB
it it
W bi280177 (btr0k27) Anleitung Office 365.docx 07.05.2015 10:05 Microsoft Word-D... 25KB
it
I Deskt Microsoft_Exchange_Kurzanleitung_1.0.d..  28.05.2015 13:11 Microsoft Word-D... 3.387KB
B Dei o ] msdizg0.dll 230020050039  Anwendungserwe... 874 KB
it
3 D° ”TE'; © Novell File Desktopanleitung_1.0.docx 190520151102 Microsoft Word-D.. 1933 KB
oumaacs _ Novell_File_Webanleitung_1.2.docx 130520150919 Microsoft Word-D.. 3904 KB
m guenther.neubauer@liv
& Musik
W Tom.Rueger@gmx.de (|
H Videos
£, SYSTEM (C)
ca DATAD:)
52 bt303497 (\heme-pe.u
5 vo_it-servicezentrum ('
f! Metzwerk
v
| Dateiname: |* I v| |Dun:h Trennzeichen getrennte’ V|
Tools = I| Offnen I ‘ Abbrechen ‘

Abb. 25 Datei auswdhlen
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Klicken Sie anschlieRend auf ,Offnen”.

Klicken Sie jetzt im Datei importieren Fenster auf , Weiter”.

Zu importierende Datei:
Di\AdressbuchTB.bt | | Durchsuchen... |
Optionen
Ol‘ pl durch imp etz
@ von D
O Keine Duplikate importieren
<Zurack | Weiter > | | Abbrechen

Abb. 26 Datei importieren

AnschlieBend wahlen Sie im nachsten Fenster die Kontakte lhres Outlook Exchange Postfachs

aus und klicken auf ,,Weiter”.

Zielordner auswahlen:
E! @ Otto.Mormalverbraucher@uni-bayreuth.de
-]l Aufgaben
{1 Conversation Action Settings
{1 Einstellungen fir QuickSteps
{1 Entwarfe
[ Geldschte Elemente
{1 Gesendete Elemente
i_'@ Journal

- Junk-E-Mail

967759-274D-40B2-A3EB-DTFOET3I727D7}

IAGEIRCAS BIAN 4242 RI1C ANNGGINNAASEL

< Zurdck || Weiter > I |Ahh|e(hen

Abb. 27 Kontakte Outlook

Im nachsten Fenster miissen Sie auf die Option , Benutzerdefinierte Felder zuordnen”

klicken.

Die folgenden Aktionen werden ausgefdhrt:

Felder !

“AdressbuchTB.tt” importieren in den Ordner: Kontakte

Ziel dndern...

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen

< Zurick lFertig stellenl Abbrechen

Abb. 28 Felder zuordnen
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In diesem Fenster missen nun die Kontakte Felder Ihres exportierten Thunderbird
Adressbuches, den von lhnen gewiinschten Feldern lhrer Outlook Kontakte zugeordnet

werden. Hier zu sehen am Beispiel der E-Mail Adresse.

Ziehen Sie die Felder von der Quelldatei links auf das entsprechende Zielfeld rechts, Um
Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links,

Von:
Durch Trennzeichen getrennte Werte
AdressbuchTB.bd

Zu:
Microsoft Office Outlook
Kontakte

Wert
Varname
Machname
Anzeigename
Spitzname
Sekunddre E-Mail-Adresse
Messenger-Mame

<

Feld Zugeordnet aus ™

Biro
2 E-Mail
E-Mail-Adresse  Primdre E-Mail-Ac
E-MailTyp
: E-Mail: Angeze...
E-Mail 2
E-Mail 3
£

Weiter >

Abb. 29 Felder zuordnen

Zuordnung léschen | Standardzuordnung

Abbrechen

Dies kénnen Sie einfach per ,Drag & Drop“ von links nach rechts durchfihren.
Vorname und Nachname sind bereits zugeordnet.

Folgende Felder empfehlen wir Ihnen folgendermalRen zuzuordnen. Natirlich kénnen Sie

jedes andere beliebige Feld nach lhren Wiinschen zuordnen.

Thunderbird Outlook
Primére E-Mail Adresse E-Mail
Sekundare E-Mail Adresse E-Mail 2

Tel. dienstlich

Telefon geschéftlich

Tel. privat

Telefon (Privat)

Geschéftlich: Adresse

StraRRe geschaftlich

Geschéftlich: Ort

Ort geschaftlich

Geschéftlich: PLZ

Postleitzahl geschaftlich

Geschéftlich: Bundesland

Region geschaftlich

Geschéftlich: Land

Land/Region geschéftlich

Privat: Adresse

StralRe privat

Privat: Ort Ort privat

Privat: PLZ Postleitzahl privat

Privat: Bundesland Bundesland/Kanton privat
Privat: Land Land/Region privat
Mobil-Tel.-Nr. Mobiltelefon

Wenn Sie mit der Zuordnung der Felder fertig sind, dann klicken Sie auf ,,0K" und

anschlielend auf , Fertig stellen”.

Damit ist die Migration in Ihr Exchange Postfach abgeschlossen.
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